
 
 
 
 

Asia Masters Centre (AMC), Suite 2 B, level 6, Office Block, Grand Millennium Hotel, Bukit Bintang Street, 
55100 Kuala Lumpur, Malaysia. | Tel: +60327326992|Mobile: +601 8909 0379 | Fax: +60327326992 

Website: http://www.asiamasters.org/ | Email: info@asia-masters.com 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 التمييز بالجرد والتخزين
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 الاهداف

 
  اء إ ن مهارات تخطيط وتنظيم ومتابعة أعمال الشر والتخزين بما يحقق خفض كساب المشاركي 

 التكاليف وسرعة تلبية الاحتياجات

  ي مجال الجرد ومعالجة المخلفات والمخزون الراكد
ن
ن ف  صقل وتنمية قدرات ومهارات المشاركي 

  .إدراك واستيعاب مفهوم نظام المخزون 

  .ي بكفاءة وفاعلية والاستفادة من نتائجه ومعالجة فروق الجرد
ن
 إجراء عمليات الجرد المخزن

  ي
ن
معالجة أسباب المخلفات والمخزون الراكد، بما يضمن عدم تضخمها بالمنظمة وبقاءها ف

 حدود المستويات الإدارية. 

 

 الاشخاص المستهدفين
 

  اء ي أي وظيفة من وظائف إدارة سلسلة التوريد )مراقبة المخزون والتخزين والشر
ن
العاملون ف

 والنقل(

  الذين يودون توفي  خدمة عملاء ناجحة بأقل تكلفة 

   .بالإضافة إلى أي موظف يحتاج لمعرفة المزيد عن دور إدارة سلسلة التوريد والمواد 

    ى المستويات الذي يسعى إلى تعزيز مهاراتهم أكي ي كير
ن
يات ف  أي شخص مسؤول عن المشير

 

 

 

 

 مهارات ادارة التفاوض المتقدمة :برنامج 
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  محاور البرنامج

 
 تخطيط وتنظيم المستودع

  .تطبيق أساليب مراقبة المخزون 

  .اء  تحديد الحجم الاقتصادي للشر

  .إعداد سياسات وأساليب التخلص من الرواكد 

  .ونية لبيانات المستودع  إعداد الجداول الإلكير

  وارد( 
ً
ونيا  .....(. -رصيد  –منصرف  –صادر  –التعامل مع بيانات المستودعات إلكير

  .  مراقبة المخزون باستخدام الحاسب الآلىي

  .ن اللوازم والمواد ومستلزمات العمل  تخطيط وتأمي 

  .تطبيق أساليب المفاضلة والتأهيل والتقييم للموردين 

  .التفاوض مع الموردين 

  .إعداد وكتابة المناقصات وإبرام العقود 

  .
ً
ونيا  إعداد قواعد بيانات الموردين إلكير

  مراقبة .  التوريدات وإعداد تقارير الموردين باستخدام الحاسب الآلىي

  . اء باستخدام الحاسب الآلىي  حساب الكميات الاقتصادية للشر

ي 
ن
  مفهوم الجرد المخزن

  ي
ن
 أهداف الجرد المخزن

 ؟ ي
ن
 كيف تحقق كفاءة وفعالية الجرد المخزن

 عند تشكيل لجنة الجرد 

 عند التحضي  لبدء أعمال الجرد 

  الجردعند إجراء عمليات 

 بطاقات وقوائم الجرد 

 معالجة فروق الجرد 
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 مفاهيم أساسية

 مخزن المخلفات 

 مستندات متابعة حركة المخلفات 

 كيف تعالج المخلفات؟ 

 الحد من المخلفات 

 تجميع وتصنيف المخلفات 

 إعادة استخدام المخلفات 

 بيع المخلفات 

 إعدام المخلفات 

 هل المخزون الراكد مشكلة أم ظاهرة؟ 

 المخزون الراكد؟ لماذا يتضخم 

 كتك؟  كيف تقضن على المخزون الراكد بشر

 

 للتدريب والتطوير أسيا ماسترمركز  يميز ما همأ 

 

                         . نقوم باستقبال العملاء من المطار الى مقر الفندق 

  . تسليم المشارك حقيبة تدريبية تشمل جميع الادوات اللازمة للدورة 

  العمل ضمن مجموعات لمزيد من الاستفادة. 

  . ن بالدورة  جميع دوراتنا مؤكدة ولا نقوم بتأجيل او بإلغاء الدورات مهما كان عدد المشاركي 

  .ي حالة رغبتكم بالحجز عن طريقنا
ن
 يمكننا مساعدتكم بالحجز بالفنادق بأسعار مخفضة ف

  ز نقدم شهادة مركز  الاداري. للتدريب والتطوير  اسيا ماسير
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 :تشمل تكلفة تنفيذ البرنامج التدريبي مايلي 

 

      .                                                                 فلاش ميموريالمادة العلمية على  (1

 .القاعة التدريبية  (2

      التدريب                                                                                                                       (3

ي بريك (4
ن
  .  الكوف

  الحقيبة التدريبية وتشمل الادوات اللازمة للدورة.  (5

 

 

 

 

 

 

   
       )  السعر )الدولار الأمريكي

 
 التدريب لمعرفة رسوم المشاركةالتواصل مع ادارة 

 
 هناك عروض وخصومات للمجموعات 

 

 

 تفصيل الحساب البنكي 

 CIMB Bank Berhadاسم البنك: 
 Asia Masters Center SDN. BHD الاسم: 

 :  5-0733590-80رقم الحساب البنكي
 CIBBMYKLسويفت كود: 

IBAN: Null 

 

 


