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 الاھداف
 
 ف بماه�ة الق�ادة وأهميتها ع� مستوى المنظمة   تع��ف المشاركني

 ف بدور الق�ادة ي صنع القرارات الإدار�ة الفعالة  وتع��ف المشاركني
  �ف

 ي أسال�ب
 تفع�ل الأداء المؤس�ي والفردي.  إ�سابهم المهارات المتقدمة �ف

 

 الاشخاص المستھدفین
 

 كافة مديري المنظمات 

  ف ي القطاع الحكو�ي . الموظفني
ف �ف  الإدار�ني

  كات والمؤسسات القطاع الخاص والنف�ي ي ال�ش
ف �ف ف والتنف�ذيني ف الإدار�ني  الموظفني

 ة�  مديرو ورؤساء أقسام تنم�ة الموارد الب�ش

 مديرو ومراقبون التط��ر الإداري 

 مديرو ورؤساء أقسام التدر�ب والتط��ر 

 �ف و المؤهلون للعمل بأدارات التدر  ب والتط��ركافة العاملني

 

  محاور البرنامج 

 اليوم الأول

  :مدخل إ� الإدارة المتفوقة 

  .ورتها  أصول الإدارة الحديثة و�ض

  .ن� ي القرن الحادي والع�ش
 التحد�ات الإدار�ة �ف

  .مدير المستقبل وتقن�ات الإدارة المتفوقة 
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  :ي والاستعداد ات���  التخط�ط الاس�ت

 والاستعداد للطوارئ.   التخط�ط 

  التحل�ل . ي
 البيئئ

 ات�ج�ات  والس�اسات.  تصم�م الاس�ت

ي 
 اليوم الثاين

  :مهارات الاتصال والتعامل مع الآخ��ن 

  .ي تفع�ل القرارات
 نظم الاتصال وأهميتها �ف

  .أنماط الاتصالات الإدار�ة 

  .أنماط الشخص�ة الإ�سان�ة وأسال�ب التعامل معها 

  :دافع�ة الحفز 

  .ماه�ة الحوافز والدوافع 

  ي
 تنم�ة دوافع الأداء الفعال. أهم�ة الحوافز �ف

  .ي الأعمال
 تصم�م نظم الحوافز �ف

 اليوم الثالث 

  :تنم�ة الإبداع وحل المشكلات 

  .ماه�ة المشكلات وأسال�ب حلها 

  .التفك�ي الإبدا�ي ومراحل صنع القرارات الإدار�ة 

  .التفك�ي الإبدا�ي وحل المشكلات الإدار�ة 

 اليوم الرابع

  :إدارة الوقت والاجتماعات 

 رة الوقت باستخدام التقن�ات المتقدمة. إدا 

  .تقن�ات إدارة الاجتماعات الفعالة 

  .مهارات التفاوض الناجح 
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 اليوم الخامس 

  :إعداد وكتابة المراسلات والتقار�ر الإدار�ة 

  .المراسلات الإدار�ة, والأهم�ة والتقن�ات الحديثة 

  .التقار�ر الإدار�ة وأنواعها وأسال�ب إعدادها 

  ال�تابة والتوثيق. تنم�ة مهارات 

 

 للتدریب والتطویر أسیا ماسترمركز  یمیز ما ھمأ 
 

 نقوم باستقبال العملاء من المطار ا� مقر الفندق .                         •

 �سل�م المشارك حقيبة تدر�ب�ة �شمل جميع الادوات اللازمة للدورة .  •

 . العمل ضمن مجموعات لم��د من الاستفادة  •

ن بالدورة . جميع دوراتنا  •  مؤكدة ولا نقوم بتأج�ل او ب�لغاء الدورات مهما كان عدد المشاركني

ي حالة رغبتكم بالحجز عن ط��قنا.  •
 �مكننا مساعدتكم بالحجز بالفنادق بأسعار مخفضة �ض

ز نقدم شهادة مركز  •  الاداري. للتدر�ب والتط��ر  اس�ا ماس�ت

 

 

 تشمل تكلفة تنفیذ البرنامج التدریبي مایلي:
 

      .                                                                 فلاش م�موريالمادة العلم�ة ع�  )1

 .القاعة التدر�ب�ة  )2

      التدر�ب                                                                                                                       )3

ي ب��ك )4
  .  ال�و�ف

  الحقيبة التدر�ب�ة و�شمل الادوات اللازمة للدورة.  )5
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       (  السعر (الدولار الأم���ي

 

 تفص�ل الحساب البن�ي 
 CIMB Bank Berhadاسم البنك: 

 Asia Masters Center SDN. BHD الاسم: 
 :  5-0733590-80رقم الحساب البن�ي
 CIBBMYKLس��فت كود: 

IBAN: Null 

 

 


