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 أدوات عملية القيادة الفعالة:التحفيز، التدريب

 الإرشاد والتوجيه

 

 

 



 
 

Asia Masters Centre (AMC), Suite 2 B, level 6, Office Block, Grand Millennium Hotel, Bukit Bintang 

Street, 55100 Kuala Lumpur, Malaysia. | Tel: +60327326992|Mobile: +601 8909 0379 | Fax: +60327326992 

Website: http://www.asiamasters.org/ | Email: info@asia-masters.com 

  

 

 

 

 

 الاهداف

 
 التأهيل لتولى وظائف الدرجة العالية 

   ن عن طريق تنمية المهارات القيادية وتعميق المفاهيم الادارية والسلوكية لدى المرشحي 

 لشغل هذه الوظائف

  ات العلمية لرفع القدرة على تحمل المسئوليات الادارية والاضطلاع بمهامهم وتبادل الخبر

 المستقبلية

  امج امتلاك مجموعة من المهارات الإدارية والفنية اللازمة لوضع الخطط والسياسات والبر

اتيجية ومتابعتها والرقابة عليها  الاسبر

 

 الاشخاص المستهدفين
 

 كات  قيادات الادارة العليا بالشر

 كات  مديري الشر

 ن لشغل هذه الوظائف  أو الاشخاص المرشحي 

  محاور البرنامج

 
 القيادة: 

ن
 مصطلحات ومفاهيم ف

  ،مقدمة سريعة عن العملية الإدارية ووظائف المدير: الإدارة، القيادة، السلطة، النفوذ

، الحدس، الالهام، الذكاء والخاطرة.  ، الابداع، الابتكار، التجديد، التفكب   المسؤولية، التغيب 

  .أنواع القيادة/ تحليل الشخصية القيادية 

  .صفات القائد الفعال 

 أدوار القائد 

 

أدوات عملية القيادة الفعالة:التحفيز،  :برنامج 

 التدريب، الإرشاد والتوجيه
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 القياداتإكتشاف 

 وسائل التعرف على القيادات 

 توجية الآخرين للسلوك القيادي 

 ادوات تنمية المهارات القيادية للقيادت الواعدة 

 تفعيل وتوجية طاقات القيادات المكتشفة 

 طرق تنمية الإبداع للقيادات الواعدة 

 صناعة قيادات المستقبل 

 توجية القيادات الجديدة 

 :  القيادة والتأثب 

  ن وكسب ولائهم. مهارة ن الخارق للعاملي   التحفب 

 ي العمل؟
ن
 كيف تنمي قدرة ورغبة القيادات الجديدة ف

  . ن  مصادر القوة وعلاقتها بمستوى نضج المرؤوسي 

 التفويض والقيادة؟ 

  .التفويض الفعال: وصايا للرئيس والمرؤوس 

 إطلالة على المهارات السلوكية للقائد المبدع: 

 ي مهارة الإت
ن
ي ف

 صال الفعال. الذكاء العاطفن

  .مهارة التعامل مع الوقت وضغوط العمل 

  .مهارة التفكب  الابتكارى والابداعى 

  .مهارات إدارة فرق العمل الفعالة 
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 التعامل مع التغيب  

 التغيب  والقائد 

   صناعة قيادات المستقبل والتعامل مع التغيب 

  نظريةDISC   وعلاقتها بالقائد والتغيب 

 

 

 للتدريب والتطوير أسيا ماسترمركز  يميز ما همأ  

 

                         . نقوم باستقبال العملاء من المطار الى مقر الفندق 

  . تسليم المشارك حقيبة تدريبية تشمل جميع الادوات اللازمة للدورة 

  العمل ضمن مجموعات لمزيد من الاستفادة . 

 ن بالدورة .  جميع دوراتنا مؤكدة ولا نقوم بتأجيل او بإلغاء الدورات  مهما كان عدد المشاركي 

  .ي حالة رغبتكم بالحجز عن طريقنا
ن
 يمكننا مساعدتكم بالحجز بالفنادق بأسعار مخفضة ف

  ز نقدم شهادة مركز  الاداري. للتدريب والتطوير  اسيا ماسبر

 

 تشمل تكلفة تنفيذ البرنامج التدريبي مايلي:

 

      .                                                                 فلاش ميموريالمادة العلمية على  (1

 .القاعة التدريبية  (2

      التدريب                                                                                                                       (3

ي بريك (4
ن
  .  الكوف

  وتشمل الادوات اللازمة للدورة. الحقيبة التدريبية  (5
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       )  السعر )الدولار الأمريكي

 
 التواصل مع ادارة التدريب لمعرفة رسوم المشاركة

 
 هناك عروض وخصومات للمجموعات 

 

 

 تفصيل الحساب البنكي 

 CIMB Bank Berhadاسم البنك: 
 Asia Masters Center SDN. BHD الاسم: 

 :  5-0733590-80رقم الحساب البنكي
 CIBBMYKLسويفت كود: 

IBAN: Null 

 

 


