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 المحترمين   السادة / الأمانة العامة لدول مجلس التعاون )المملكة العربية السعودية(

 تحية طيبة وبعد،،،
 

 لحضور مؤتمر التخطيط والتنظيم في الوظائف الإدارية المقرر انعقاده في المنامة خلال الفترة أو يسرنا دعوتكم 
ً
ترشيح من ترونه مناسبا

 .2025 ديسمبر  11إلى  7من 
 

 :المرشحون لحضور المؤتمر

 .موظفو الإدارات العامة، منسقو البرامج، مساعدو المدراء، مسؤولو التخطيط الإداري  ▪
 

 :المؤتمر جدول أعمال
 

 اليوم الأول: 

 المبادئ الأساسية للتخطيط الإداري:

 الجلسة الافتتاحية والتعريف بأهداف المؤتمر. ▪

 محاضرة: "التخطيط الإداري: بين النظرية والممارسة". ▪

 ورقة عمل: تحليل الفجوات في التخطيط داخل بيئات العمل. ▪

 جلسة نقاش: الفرق بين التخطيط التنفيذي والتكتيكي. ▪
 

 : الثانياليوم 

 أدوات التخطيط الفعّال:

 محاضرة: أدوات وتقنيات إعداد الخطط. ▪

 ورشة تفاعلية: رسم الخطط السنوية للوحدات الإدارية. ▪

 جلسة تفاعلية: التنبؤ الإداري وإدارة السيناريوهات. ▪

 دراسة حالة: تطبيقات عملية في مؤسسات ناجحة. ▪

 

 

 مؤتمر التخطيط والتنظيم في الوظائف الإدارية
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 :الثالثاليوم 

 الأدوار:التنظيم الإداري وتوزيع 

 محاضرة: مبادئ التنظيم الإداري المعاصر. ▪

 ورشة تطبيقية: إعداد الهيكل الإداري لوحدة دعم. ▪

 جلسة نقاش: تفويض الصلاحيات وضبط المسؤوليات. ▪

 لقاء مفتوح مع قياديين: قصص نجاح في إعادة التنظيم.  ▪
 

 : الرابعاليوم 

 التقييم والمتابعة كأدوات تخطيطية:

 المرحلي للخطة كأداة رقابية.محاضرة: التقييم  ▪

 جلسة تحليل: مؤشرات الأداء في التخطيط الإداري. ▪

 ورشة عمل: تصميم خطة متابعة وتقييم للخطة التشغيلية. ▪

 نقاش مفتوح: ثقافة التقييم في بيئات العمل العربية. ▪
  

 : الخامساليوم 

 من التخطيط إلى التغيير المؤسس ي:

 ناجح إلى التغيير؟جلسة رئيسية: كيف يقود التخطيط ال ▪

 طاولة مستديرة: تمكين الإداريين من المبادرة والتطوير. ▪

 استعراض التوصيات وفتح باب المشاركات والمداخلات. ▪

 الحفل الختامي وتوزيع شهادات المشاركة. ▪
 

 المنامةمكان الانعقاد: 

 (أيام 5 المدة:) 2025 ديسمبر  11إلى  7من تاريخ الانعقاد: 

 الاشتراك:تكلفة 

 دولار أمريكي للمشارك الواحد 1500

The details of the bank account 

Bank name: CIMB Bank Berhad 

Account name: Asia Masters Center SDN. BHD 

Bank account number: 80-0733590-5 

Swift code: CIBBMYKL 

IBAN: Null 


