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 الاهداف

 
  ي للإدارة الصحية، وما هي

ي المفهوم الحقيق 
 
ي تولي شئون العمل الصحي ف

 
أهمية هذه الإدارة ف

 المنشأة الصحية. 

  .الفروق الجوهرية بي   الإدارة الصحية والإدارات الأخرى 

  .ي تواجه المؤسسات الصحية بشكل عام والمستشفيات بشكل خاص
 المشكلة الحقيقية الت 

  . ي  كيفية تحقيق أهداف الأنشطة والخدمات والأعمال الصحية بشكل إيجاب 

 

 الاشخاص المستهدفين
 

 المحاسبون وماسكي الدفاتر المحاسبية 

  ي زيادة أو تعميق فهمهم بالمفاهيم والأساليب
 
المدراء ورؤساء الأقسام الماليي   الذين يرغبون ف

 المحاسبية. 

  هم من الأشخاص الذين يستخدمون المعلومات المدراء ورؤساء الأقسام غي  الماليي   وغي 

ي اتخاذ القرا
 
 رات أو يقدمون تقارير عن أدائهم للإدارات العليا. المالية ف

 المحاسبون الجدد والمحللون الماليون. الاسس والقواعد المحاسبية 

  محاور البرنامج

 
الأولاليوم   

  ي  عناصر النظام المحاست 

 مفهومه، أهدافه، الفرق بي   المعرفة والبيانات والمعلومات : ي  نظام المعلومات المحاست 

 ية  المجموعة المستندية، المجموعة الدفي 

 مجموعة التعليمات المحاسبية والمالية 

 الطرق المحاسبية المختلفة 

 

 دور الإدارة الصحية في تنمية العمل الطبي
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 اليوم الثاب

  .الدورة المحاسبية 

  المحاسبيةمراحل الدورة 

 تحليل العمليات المالية كاساس القيد المزدوج 

 انية  معادلة المي  

 التسجيل المحاست  للعمليات المالية فىدفي  اليومية 

 دفي  الاستاذ 
 
 تصنيف وتبويب العمليات المالية ف

 ان المراجعة  تلخيص العمليات المالية من خلال مي  

 حالات عملية 

 اليوم الثالث

 الوحدة الرابعة 

  التسويات المحاسبية اعداد 

 تسوية الحسابات 

 تسوية المصروفات 

 تسوية الايرادات 

 تحديد المستحقات والمقدمات 

 ان المراجعة بعد التسوية  اعداد مي  

 حالات عملية متنوعة 

 اليوم الرابع

 اقفال الحسابات واعداد الحسابات الختامية والقوائم المالية 

 اعداد قيود التسوية 

  للحساباتاعداد قيود الاقفال 

 ان المراجعة بعد قيود الاقفال  مي  

 ان المراجعة المعدل  اعداد القوائم المالية والحسابات الختامية من مي  

 استخدام ورقة العمل المحاسبية لإعداد قيود التسوية والإقفال 
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 اليوم الخامس

 اعداد التسويات والقيود المحاسبية لبعض العمليات المالية 

  المحاسبية للرواتب والاجور اعداد التسويات والقيود 

 اعداد التسويات والقيود المحاسبية للعهد والامانات 

 اعداد التسويات والقيود المحاسبية للسلف والمصروفات 

 اعداد التسويات والقيود المحاسبية للايرادات 

  اعداد التسويات والقيود المحاسبية للديون والكفالات 

 تطبيقات متنوعة وحالات عملية 

 ادساليوم الس

 المفاهيم والمبادئ المحاسبية الأساسية 

 أسس وعناصر الوظيفة المحاسبية 

 )ها  المصطلحات المالية المحاسبية )الأصول، المصروفات، الرب  ح التدفق النقدى..وغي 

 البيانات المالية: تعريفها، استخداماتها 

 التفرقة بي   المحاسبة طبقا للأساس النقدى والمحاسبة طبقا لأساس الاستحقاق 

 اليوم السابع

 ي الال  عناصر النظام المحاست 

 مفهومه، أهدافه، الفرق بي   المعرفة والبيانات والمعلومات : ي  نظام المعلومات المحاست 

 ،المستندات والدورة المستندية 

 ية  السجلات والدفاتر والمجموعة الدفي 

 مجموعة التعليمات المحاسبية والمالية 

 الطرق المحاسبية المختلفة 

 الثامناليوم 

 تصميم وصيانة السجلات المحاسبية 

 أسس تصميم السجلات المحاسبية 
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 السجلات المستخدمة 
 
وط الواجب توافرها ف  الشر

 العوامل المؤثرة على تصميم السجلات المحاسبية 

 معايي  قياس اكتمال وكفاية السجلات المحاسبية 

 قواعد إضافة وتعديل السجلات المستخدمة 

 اليوم التاسع

  المحاسبية باستخدام الحاسبالدورة 

 مراحل الدورة المحاسبية 

 تحليل العمليات المالية كاساس القيد المزدوج 

 انية  معادلة المي  

 التسجيل المحاست  للعمليات المالية فىدفي  اليومية 

 دفي  الاستاذ 
 
 تصنيف وتبويب العمليات المالية ف

 ان المراجعة  تلخيص العمليات المالية من خلال مي  

  عمليةحالات 

 اليوم العاشر 

 اعداد التسويات المحاسبية باستخدام الحاسب الال 

 تسوية الحسابات 

 تسوية المصروفات 

 تسوية الايرادات 

 تحديد المستحقات والمقدمات 

 ان المراجعة بعد التسوية  اعداد مي  

 حالات عملية متنوعة 
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 للتدريب والتطوير أسيا ماسترمركز  يميز ما همأ 

 

                         . نقوم باستقبال العملاء من المطار ال مقر الفندق 

  . تسليم المشارك حقيبة تدريبية تشمل جميع الادوات اللازمة للدورة 

  العمل ضمن مجموعات لمزيد من الاستفادة . 

  رة . جميع دوراتنا مؤكدة ولا نقوم بتأجيل او بإلغاء الدورات مهما كان عدد المشاركي   بالدو 

  .ي حالة رغبتكم بالحجز عن طريقنا
 
 يمكننا مساعدتكم بالحجز بالفنادق بأسعار مخفضة ف

  ز نقدم شهادة مركز  الاداري. للتدريب والتطوير  اسيا ماسي 

 

 

 تشمل تكلفة تنفيذ البرنامج التدريبي مايلي:

 

      .                                                                 فلاش ميموريالمادة العلمية على  (1

 .القاعة التدريبية  (2

      التدريب                                                                                                                       (3

ي بريك (4
 
  .  الكوف

  وتشمل الادوات اللازمة للدورة. الحقيبة التدريبية  (5
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       )  السعر )الدولار الأمريكي

 
 التواصل مع ادارة التدريب لمعرفة رسوم المشاركة

 
 هناك عروض وخصومات للمجموعات 

 

 

 تفصيل الحساب البنكي 

 CIMB Bank Berhadاسم البنك: 
 Asia Masters Center SDN. BHD الاسم: 

 :  5-0733590-80رقم الحساب البنكي
 CIBBMYKLسويفت كود: 

IBAN: Null 

 

 


