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 الاهداف

 

   ونية  مثل برنامج ستناقش الدورة  المهارات الخاصة بالتعامل مع برامج الجداول الإليكتر

MS Excel   وبرامج إدارة قواعد البيانات  مثل برنامجMS Access    وكيفية استخدام ,

ونية ، وكذلك إكسابهم  ي تطوير وتصميم التطبيقات المحاسبية الإلكتر
 
امج ف هذه التر

ي تحليل البيانات والمعلومات المحاسبية المهارات الخاصة بك
 
امج ف يفية استخدام هذه التر

، وتحليل القوائم المالية بهدف تقييم الأداء المالي والإداري للمنشأة ، وتوفتر المعلومات 

ي التخطيط 
 
امج ف ي اتخاذ القرارات الإدارية ، كذلك استخدام هذه التر

 
ي تساعد ف

المالية التر

ة المشاركير  المالي لتصميم الموازنا ت التخطيطية , و صقل المهارات التطبيقية و دعم ختر

ي استخدام الحاسوب لإغراض الارتفاع بمستوى الأداء 
 
و توسيع أفاق ممارستهم العملية ف

ي مختلف الجوانب
 
ي ف ي للعمل المحاستر

 .المهت 

 

 الاشخاص المستهدفين
 

 ي الإدارات المالية
 
 المحاسبير  والعاملير  ف

  ةأصحاب المشاري    ع ة و الصغتر  التجارية الكبتر

 مديري الإدارات الفنية و الإدارية 

  ي ي التدقيق الداخلي و الخارجر
 
 المحاسبير  العاملير  ف

ي الإل 
 
مام بأهم برامج الحاسب الآلي وتحليل البيانات الماليةمن يرغب ف  
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  محاور البرنامج

 
 اليوم الأول

  مقدمة عن برامج الحاسب الآليSoftware   :ي التطبيقات المحاسبية
 
ي تستخدم ف

 التر

  مقدمة عن برنامجM S Excel 

  مقدمة عن برنامجM S Access 

 ي المحاسبة
 
امج التطبيقية المتخصصة ف  التر

ي 
 
 اليوم الثان

   استخدام برنامجM S Excel   : ي التخطيط المالي
 
 ف

  .تخطيط التكاليف 

  باستخدام . تحليل التعادل وأعداد خريطة الربحيةChart Wizard 

  . التنبؤ والتخطيط المالي باستخدام معالج الحلولSolver 

  التحليل المالي والمفاضلة بير  بدائل القرار باستخدام وحدات السيناريوScenarios 

 اليوم الثالث 

  تصميم النظم المحاسبية باستخدام برنامجM S Access 

  .تحديد أهداف النظام 

  نات الرئيسية للنظام. تحديد العناصر والمكو 

 أعداد وتصميم ملفات النظامSystem Files  . 

  .)تصميم مستندات إدخال البيانات ) نماذج الإدخال 

  .)تصميم مخرجات النظام ) تقارير المعلومات 

  الربط بير  عناصر النظام باستخدام وحدات الماكروMacros  والوحدات النمطيةModules 

  ي  1باستخدام الحاسوب  تطوير العمل المحاستر

  ي  تنفيذ الدورة الكاملة للعمل المحاستر

 اليوم الرابع 

  تحليل و تسجيل و تلخيص العمليات المالية وأعداد القوائم المالية الختامية باستخدام 



 
 

Asia Masters Centre (AMC), Suite 2 B, level 6, Office Block, Grand Millennium Hotel, Bukit Bintang 

Street, 55100 Kuala Lumpur, Malaysia. | Tel: +60327326992|Mobile: +601 8909 0379 | Fax: +60327326992 

Website: http://www.asiamasters.org/ | Email: info@asia-masters.com 

 

 الحاسوب

  ي باستخدام الحاسوب  2تطوير العمل المحاستر

  : برنامج المراجعة و جمع أدلة تدقيق عناصر حسابات النتيجة و بنود قائمة المركز المالي

 الإثبات

  ي مراجعة بنود الإيرادات و المصروفات و بنود
 
امج المهيكلة ف ورشة عمل كاملة : استخدام التر

ونيا امات المعدة إلكتر  الأصولو الالتر 

  ي باستخدام الحاسوب  3تطوير العمل المحاستر

 اليوم الخامس 

 الموازنة التخطيطية ومشاكل إعدادها 

  و إجراءات إعداد الموازنة الجاريةمراحل معايتر  

  ي باستخدام الحاسوب  4تطوير العمل المحاستر

 موازنة المشاري    ع ومهام استطلاع تقييم جدوى الاستثمار 

   محاسبة الاداء القياس و التقييم و التخطيط للتحسير 

 ي مجال تحليل ونقد القوائم المالية
 
 ورشة عمل كاملة : استخدام الحاسوب ف

   ي مجال إعداد و كتابة و عرض التقارير الماليةورشة عمل
 
 كاملة : استخدام الحاسوب ف

 

 للتدريب والتطوير أسيا ماسترمركز  يميز ما همأ 

 

                         . نقوم باستقبال العملاء من المطار ال مقر الفندق 

  . تسليم المشارك حقيبة تدريبية تشمل جميع الادوات اللازمة للدورة 

  العمل ضمن مجموعات لمزيد من الاستفادة. 

  . جميع دوراتنا مؤكدة ولا نقوم بتأجيل او بإلغاء الدورات مهما كان عدد المشاركير  بالدورة 

  .ي حالة رغبتكم بالحجز عن طريقنا
 
 يمكننا مساعدتكم بالحجز بالفنادق بأسعار مخفضة ف

  ز نقدم شهادة مركز  الاداري. للتدريب والتطوير  اسيا ماستر
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تشمل تكلفة تنفيذ البرنامج  التدريبي مايلي:

 

      .                                                                 فلاش ميموريالمادة العلمية عل  (1

 .القاعة التدريبية  (2

      التدريب                                                                                                                       (3

ي بريك (4
 
  .  الكوف

  الحقيبة التدريبية وتشمل الادوات اللازمة للدورة.  (5

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   
       )  السعر )الدولار الأمريكي

 
 ادارة التدريب لمعرفة رسوم المشاركةالتواصل مع 

 
 هناك عروض وخصومات للمجموعات 

 

 

 تفصيل الحساب البنكي 

 CIMB Bank Berhadاسم البنك: 
 Asia Masters Center SDN. BHD الاسم: 
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 :  5-0733590-80رقم الحساب البنكي
 CIBBMYKLسويفت كود: 

IBAN: Null 

 

 


